: BankID signering av FK3059

BankID signering av &r nagot som
Forsakringskassan kommer stélla nya krav pa
om man vill skicka in FK3059 rapporterna
elektroniskt.

(Férsakringskassan benamns som FK nedan)

Har ar en liten snabb manual fér dig som
assistent och hur det fungerar att signera i
Fast.
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; BANKID SIGNERING AV FK3059

HUR GOR JAG FOR ATT SIGNERA

Har kommer en lista 6ver vilka steg som ska goras for att en BankID
signering ska kunna ske i FAST for dig.

1. Var finns signeringen

(; Schema -~ \LRappor‘(er - Journal/Dagbok
Logga in i FastTid som

. Inloggad som Assistent 2 Dokument
assistent. Trolle Trollskog . . . | Schema-utskrit
Tidsredovisnin', pem
sredovisning
e Lé derl
Val_] menyn Rapporter (1) © Kalender (-] | Loneunderlag
. . Augusti 2016
sedan Tidredovisning (2). . p— .
Vecka 30 - 35 E, Valj kund v
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V&lj sedan manad och kund o P
att signera (3). ‘ ’
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(Att man inte kan signera ®owoa s

alla kunder i ett svep beror Qiieiens oot ®

pa FK's regler.)

2. Godkann pass innan signering.
Om man har pass som inte ar godkanda kan man godkanna dom i
samma sida som man signerar i.
Som man ser i exemplet nedan sa finns det icke godkénda pass i
schemat(4) men man far en knapp dér man kan godkénna dom (5).

Innan alla pass &r godkdnda gar det inte att signera knappen &r

nedtonad(6).
Om man har manuell signering kan man ladda ner FK3059 rapporten
(7).
I listan (8) ser man alla sina godkanda pass som kommer med till
rapporten.
o Schema ~ Rapporter ~
Trole Trollkog
Tidsredovisning
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Movember 2016
V:::D.:tz-]‘;s ’ Trollan Trellskog v
, ? ? 3 ? 3 Z Obs Det finns pass du behsver godkinna (1st) Du kommer e kunna signera din tidsredovisning digitalt innan passen 'arguﬂxamia
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Osignerad tidsredovisning till Firsakringskassan

Arbete Th 45m
Vintetid 2h 0m
‘M| Schemavamingar (0} Q Beredskap 2Zh Om
[ &
© November 2016 © Ladda ned tidsredovisning 7
tar endast godkédnda pass N/
Ladda ned preliminar tidsredovisning
tar dven med gj godkénda pass
\§/ Detaljerad tidsredovisning fér Trollan Trollskog (Endast godkénda pass)
Dag Start Slut Timart
1 09:00 115 Arbete

Uppdaterat: 2016-11-21 14:57:007 1(3)
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3. Sjalva signeringen.
N&r timmarna &r godkénda sa klicka man pa knappen
D& far man upp signeringsrutan (se nedan).
Vill man signera med BankID i sin dator s3 klickar man pa datorn(1).
Vill man signera med mobil sa klickar man p& mobilen(2).
Sedan klickar man pa signera (3).

BankID & Mobilt BankID

U, BankID Mobilt BankID

Mobilt BankID

Signera med BankiD
Se till att dina uppaitter stammer: Trolle Trollskog 20111111-1111

N&r man klickat pa Signera sa foérsoker Fast ppna BankID och en text
kommer upp under signera knappen (9).

Signera
Forsoker starta BankiD-appen \§/
Om inte BankID startar sa starta den sjélv.

Det som kommer handa &r att man ser i BankID & vem man signerar
for och antal timmar arbete/jour/beredskap som i exemplet nedan.

1 Trolle Trollskog

Jag skriver under hos:
Test av BankID

Text att skriva under:

Assistenten Trolle Trollskog 20111111-1111  fér Trollan Trollskog
00000000-0000 under tiden 2016-08-01 till 2016-08-31 om totalt: 12:30 aktiv
tid, 06:00 vantetid och 07:00 beredskapstid.

Sedan klickar man i faltet for sakerhetskod skriver in sin kod och
klickar p@ Skriv under.

oo

Uppdaterat: 2016-11-21 14:57:007 2(3)
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4. Efter signeringen

S8 stdngs BankID rutan och man ser att man signerat och man ser
aven att koordinatorn inte signerat annu (se gréna pilen nedan).
Nar koordinatorn signerat kommer denna inforuta andra farg och text.

‘. Schema ~  Rapporter ~
4

Tnloggad sam Assistent 1
Trolle Trollskog . . .
Tidsredovisning
@ Kalender ™ Q
Augusti 2016
-4 augusti 2015 >
VECKa 30 - 35 Trollan Trollskog v
MA TI ON To FR LG sO
'1_' 2 '3 '_: '5: 5 7 Signerad tidrapport till Férsakringskassan
(Ej signerat av koordinator)
B ] 10 1" 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 2B Arbete 12h 30m
E Jour 6h Om
. Ej godkind Godkand . Vantetid 7h Om
@ signera tidrapport med BankiD
‘| Schemavarningar ** [+ ]

& Ladda ned tidrapport

5. Vad hander om pass andras efter jag signerat.
Om det sker férandringar efter man signerat d@ kan man g in och
godkénna de &ndrade passen igen och signera igen sa det blir ratt. Du

blir d@ kontaktad av ansvarig att du maste ga in och godkanna/signera
igen.

6. Vad hander i och med att du signerar

N&r man signerat med BankID gar laggs en krypterad kod upp i en
"Utldda”. Sedan nar alla timmar tidrapporter &r signerade fér en
manad skickas de ivag till FK av signerings ansvarig inom féretaget.

7. N&r &r sista signeringsdag fér foregdende manads
assistans

Detta bestams av arbetsgivaren som kommer informera om sista
datum nar tidrapporterna ska vara signerade.
Det ar viktigt att detta datum foéljs!
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